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|. Zakladni ustanoveni

1. Knihovni fad pfispévkové organizace Knihovny Matéje Josefa Sychry ve Zdaru
nad Sazavou (dale jen KMJS) je vydan na zakladé zfizovaci listiny, schvalené
Zastupitelstvem Mésta Zdaru dne 9. 10. 1997 a podle zakona &. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovniho zakona), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen knihovni
zakon).

2. Knihovni fad vymezuje vztah mezi knihovnou a uzivateli a podminky poskytovani

knihovnickych a informacnich sluzeb. Jeho nedilnou soucasti jsou pfilohy

a dodatky.



Cl. 1 Poslani a éinnost knihovny

1. Knihovna Matéje Josefa Sychry, Zdar nad Sazavou (dale jen KMJS)
je knihovnou zakladni ve smyslu zakona ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
(knihovni zakon) §3a §12. KMJS v souladu s platnou legislativou buduje
univerzalni knihovni fond a vykonava informacni, kulturni a vzdélavaci ¢innosti.

Knihovna je povéfena vykonem regionalnich funkci.

2. Poslanim KMJS je veSkerou svou cinnosti zabezpelovat vSem fyzickym
a pravnickym osobam rovny pfistup ke kulturnim hodnotam a informacim
obsazenym v knihovnich fondech a informacnich databazich knihovny. Dale
aktivnim vyuzivanim knihovniho fondu a dal8i knihovnickou, bibliografickou
a informacni &innosti pfispivat k rozvoji kultury, vzdélani, védy, vychovy a ke

zvySovani odborné a kulturni irovné obcanda.

3. V souladu s knihovnim zakonem KMJS realizuje pravo obCana na svobodny
a rovny pfistup k informacim a tim naplfuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav
a svobod. Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skute¢nosti, Ze

vybrané vefejné knihovnické a informaéni sluzby jsou poskytovany zdarma.

Cl. 2 Pravni zakotveni

4. Cinnosti KMJS se dale dotykaji tyto pravni predpisy, ve znéni pozdé&jSich

predpisU:

- Zakon ¢&. 89/2012 Sb., obCansky zakonik,

- Vyhlaska Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni zakona €. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

- Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),

- Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto Udaju a o zruSeni smeérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich udajl),

- Zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického
tisku a 0 zméné nékterych zakonu (tiskovy zakon),

- Zakon ¢&. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,



- Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé,
- Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakond,

- Zakon ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju.

Cl. 3 Vymezeni zakladnich pojmi

1.

Knihovni jednotka — kazdy dokument z fondu knihovny na rlznych nosicich
(kniha, CD, DVD, e-kniha, e-audiokniha atd.) samostatné evidovany. Knihovni
jednotkou pro ucely evidence puj¢ovani muzou byt rovnéz deskové hry, Ctecky

knih apod.

Volny vybér — ¢ast knihovniho fondu, ktera je uzivateli pfistupna bez

zprostfedkovani knihovnikem.

UzZivatel knihovny (dale jen uzivatel) — kazdy, kdo v daném okamziku a jakymkoliv
zpUsobem vyuziva knihovni fond, technické zafizeni, data nebo jakékoliv jiné
sluzby poskytované KMJS, a to jak osobné, tak prostfednictvim jiné osoby, online,
telefonicky apod. Uzivatelem je rovnéz kazdy, kdo se zdrzuje v prostorach

knihovny.

Registrovany uzivatel knihovny - uzivatel, ktery vstoupil s knihovnou do
smluvniho vztahu, vjehoz ramci mu knihovna umozfiuje vyuZivat vSechny
nabizené sluzby v€etné absenéni vypuj¢ky. Podrobnosti o vzniku, trvani i zaniku

tohoto pravniho vztahu jsou stanoveny v €lanku €. 5 a nasledujicich.

Osoba mladsi 15 let — osoba, ktera nedosahla ke dni registrace svych

15. narozenin.

Absencéni vypuUjcka — vypujcka knihovni jednotky, kterou mulze se svolenim
knihovny aza dale vymezenych podminek registrovany uzZivatel uzivat mimo

prostory knihovny.

Prezencni vypujcka — vypUljcka knihovni jednotky, kterou uzivatel realizuje pouze

v prostorach knihovny.

Vypujéni doba — doba, po kterou smi uzivatel uzivat vypujéenou knihovni
jednotku. Vypujéni doba jednotlivych typ knihovnich jednotek je stanovena timto
knihovnim Fadem, viz €lanek 8 bod 1, neni-li pfi realizaci vypUj¢ky knihovnou

stanoveno jinak.

Registracni poplatek — podil uzivatele na uhradé nakladi vynaloZzenych na

administrativni ukony spojené s registraci uzivatele.



10. Poplatek z prodleni — smluvni pokuta uplatfiovana v souvislosti s porusenim

povinnosti vratit pljéené dokumenty v€as, ktera Castecné kompenzuje naklady

spojené s vedenim administrativy dluznych vypuj¢ek — upominek.

11. Zakonny zastupce — osoba, ktera zastupuje uzivatele mladSiho 15 let a odpovida

za jeho zavazky spole¢né a nerozdilné.

12. Registrovany uzivatel zvukové knihovny — registrovany uzivatel zrakové nebo

jinak znevyhodnény, jemuz jeho zdravotni stav znemozfiuje nebo vyznamné

komplikuje ¢teni tisténych dokumentd, ktery vstoupil s knihovnou do smluvniho

vztahu, v jehoz ramci mu knihovna umoznuje vyuzivat vSechny nabizené sluzby,

pfedevsim sluzby zvukové knihovny.

Cl. 4 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje své sluzby na téchto pracovistich:

a) Vv hlavni budové na Havlickové namésti — v budové sluzeb:

oddéleni pro dospélé &tenare, jehoz soucasti je studovna, informacni
centrum, ¢&itarna, hudebni knihovna a zvukova knihovna pro nevidomé
a slabozraké

oddéleni pro déti a mladez

letni Citarna

oddéleni regionalnich funkci

b) v méstské pobodce

Strzanov

2. KMJS poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen

sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho fadu. Jsou

to zejména:

a) pujcovani knihovnich dokumentl podle jejich charakteru a autorskych prav

bud absentné& (mimo budovu knihovny) nebo prezentné (v budové

knihovny),

b) meziknihovni vypujéni sluzby (dale jen MVS) v ramci CR, mezinarodni MVS

c) reprografické a kopirovaci sluzby,

d) informacni sluzby:

poradenska sluzba o dostupnosti jednotlivych dokumentt
z informacnich pramenu knihovny (poskytovana pracovniky
na jednotlivych oddélenich, prostfednictvim elektronickych katalogu,

on-line nebo internetu na webovych strankach knihovny)



- informace o dokumentech z jinych knihoven

- bibliograficko-informacni sluzba bibliografického a faktografického
charakteru a sestavovani reSersi

- vyuzivani vlastnich i vnéjSich informacnich zdrojl véetné internetu
prostfednictvim telekomunikacnich zafizeni, podle jejich charakteru
a autorskych prav

e) propagacni sluzby:
- propagace KMJS

- vytvareni a aktualizace webovych stranek knihovny www.knihzdar.cz

- poradani pfednasek, kurzll, besed a dalSich vzdélavacich a kulturnich
akci
- informacni lekce o knihovné pro Zaky, studenty a nejSirsi vefejnost
f) cirkulace vyménnych souborl pro knihovny regionu — v oddéleni pro vykon
regionalnich funkci

g) DNNT (dila nedostupna na trhu) — sluzba pouze pro registrované Ctenare

3. Zakladni sluzby poskytuje KMJS podle § 4, odst. 2 knihovniho zakona bezplatné.
Placené sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az c) knihovniho

zakona, resp. odst. 3, 4 a 5 tamtéz.

4. Knihovna uétuje poplatky (dhradu skuteéné vynaloZzenych nakladd)
za registraci uzivatell, sank&ni poplatky, uhradu za reprografické a jiné kopirovaci

sluzby a za nékteré specializované sluzby (napf. MVS).

5. Veskeré finan¢ni Castky (registratni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou

knihovnou uctovany podle zasad knihovniho fadu ve vySi stanovené cenikem.

II. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

Cl.5 Registrace uzivatele, zpracovani a ochrana osobnich udaju

1. Pod pojmem uzivatel knihovny se rozumi kazda osoba, ktera uziva kteroukoliv

sluzbu knihovny (vice viz €lanek 3 bod 3).

2. Registrovanym uzivatelem knihovny se stava fyzickd nebo pravnickd osoba
zaregistrovanim na zakladé vyplnéné pfihladky uzivatele ovéfené knihovnikem
podle osobnich dokladu uzivatele a vydanim &tenarského prikazu.

(viz priloha - pfihlaSka registrovaného uzivatele).


http://www.knihzdar.cz/
https://www.kfbz.cz/knihovni-rad#clanek2

10.

11.

Za osobu mladSi 15 let uzavira smlouvu o poskytovani knihovnickych
a informacnich sluzeb jeji zakonny zastupce, tzn., podepiSe pfihlasku (viz pfiloha
- prihlaska registrovaného uzivatele do 15 let). Ctenaisky prokaz je

neprenosny.

Pravnicka osoba se mlze stat registrovanym uzivatelem po predlozeni pfihlasky
opatiené podpisem a razitkem statutarniho organu, platného dokladu totoznosti
pracovnika povéfeného stykem s KMJS, dokladu o existenci pravnické osoby
(napt. zfizovaci listiny, zivnostenského listu, vypisu z obchodniho rejstfiku,
potvrzenych a registrovanych stanov spolku apod.). Nositelem zavazkd vagci
KMJS je zde pravnicka osoba, nikoli povéfeny pracovnik (viz pfiloha - prihlaska

pravnické osoby).

Ctenarsky prikaz plati pro v8echna oddéleni knihovny, vystavuje se na dobu
jednoho roku ode dne registrace, jeho platnost je tfeba kazdoro&né obnovovat za

registracni poplatek uvedeny v ceniku.

Registrace uZivatele je povinna, pokud chce vyuZivat sluzby knihovny, které jsou
poskytovany adresné (absencni vypujcky, prezencni vypljéky dokumentd
z priruéni knihovny a regionalniho fondu, prezenéni vypuj¢ky spolecenskych her,

objednavky a rezervace dokumentu, vypujcky z jinych knihoven).

Neregistrovanému uzivateli mohou byt poskytnuty prezenéni sluzby, které nejsou
poskytovany adresné (napf. prezencni vypujcky, vyuziti internetu, informace

z katalogu, kopirovani aj.).

Podminkou pro puj¢ovani nahravek zvukové knihovny uréenych pro slabozraké
anevidomé je fadné vyplnéni cCtenafské prihlasky, ktera musi obsahovat
potvrzeni vystavené lékafem nebo doloZzené razitkem Sjednocené organizace
nevidomych a slabozrakych (viz pfiloha - prihlaska registrovaného uzivatele

zvukové knihovny). Veskeré sluzby zvukoveé knihovny jsou bezplatné.

Ve smyslu nafizeni o ochrané osobnich udaju (GDPR) je knihovna spravcem
osobnich udaji. Osobnim udajem je jakykoliv udaj, ktery se tyka konkrétni osoby,
jejiz identitu Ize z osobnich Gdaju pfimo &i nepfimo zjistit. V podminkach knihovny
to jsou adresni a identifikani Udaje uzivateld nebo Udaje o jejich vypujckach

Ci jinych transakcich.
Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici udaje:

a) zakladni identifikaéni udaje uzivatele:

pFijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum narozeni, kontaktni adresa pro



zasilani zprav v pfipadé, Ze je rozdilna od adresy trvalého pobytu.
Uzivatel je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou,
pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. Zakladni
identifikaéni udaje ovéfuje knihovna podle osobniho dokladu ufedné
vydaného k prokazani totoznosti (ob&anského priikazu, cestovniho pasu,
povoleni k pobytu v CR). Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé

pisemného souhlasu zakonného zastupce.
b) e-mail, telefon slouzici k rychlej§i komunikaci s uzivatelem.

c) dalSi kontaktni udaje uzivatele (nepovinny udaj):

akademicke tituly, pracovisté/Skola apod.

d) prikaz ZTP/P nebo potvrzeni odborného lékare nebo odpovidajici
odborné organizace, slouZzici pro registraci zrakové nebo jinak zdravotné

znevyhodnénych uzivatel(.

e) udaj o studiu doklada uzivatel platnym studijnim dokladem nebo

potvrzenim Skoly, z néhoz je zfejme, Ze jde o prezen&ni formu studia.
12. Knihovna dale o uzivateli vede:

a) Udaje sluzebni:
Udaje o tzv. transakcich — uskuteCnéni rezervace knihy, registrace
vypujcky, jeji prolongace, realizované vypUjcky, odeslané upominky, resp.
poznamky vztahujici se k poruseni ustanoveni knihovniho fadu.

b) Udaje Ggetni:
udaje o provedenych financnich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou,
zejména o jejich ucelu, misté, Case a dalSich nalezitostech dle § 11 odst.

1, zakona €. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Cl. 6 Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

1. Podpisem prihlasky uzivatel zapsané udaje potvrzuje, zavazuje se oznamit jejich
zmeény a plnit ustanoveni platného Knihovniho fadu KMJS véetné vSech zavazki
z toho vyplyvajicich. Dale potvrzuje, ze byl seznamen se zpracovanim svych
osobnich udaja v evidenci KMJS za u€elem vedeni knihovnickych agend, ochrany
knihovniho fondu, poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich sluzeb.
U déti do 15 let podepisuje pfihlaSku a vyjadfeni ke zpracovani osobnich udaju
ditéte a svych zakonny zastupce. Rovnéz prebira za nezletilého uzivatele

vesSkerou zodpovédnost za dodrZzovani Knihovniho fadu KMJS ze strany ditéte.



10.

11.

UZivatel je povinen seznamit se s knihovnim fadem a Fidit se jeho ustanovenimi,
respektovat pokyny knihovnikl, podrobit se stanovenym organizaénim,
technickym a kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebna pro ochranu majetku

knihovny a zabezpecovani fadného chodu sluzeb.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné vypuijcéni sluzbé nebo Fediteli / feditelce knihovny; elektronicky na webu

knihovny.

Prohlédnout si vybrané knihovni dokumenty a pfipadné poSkozeni ohlasit
knihovnikovi. V opaéném pfipadé d&tenaf nese pfi vraceni odpovédnost

za zjisténé poskozeni a je povinen uhradit naklady na opravu nebo nahradu dila.

Zachazet s vypUjéenymi knihovnimi jednotkami Setrné, nevyjimat je
z ochrannych obald, chranit pfed poSkozenim, ztratou a kradezi, nepujcovat je
dalS$im osobam avratit do knihovny ve stanovené Ihuaté. Nevystfihovat
a nevytrhavat z nich, nevpisovat do nich poznamky a nepodtrhavat &asti textu.

Neposkozovat ¢arové kody, RFID kody a jiné zabezpeceni knih.

Respektovat autorska prava a prava vyrobcu stanovena obecné platnymi

pravnimi pfedpisy.

Oznamit knihovné neprodlené zménu jména, bydlisté a dalSich udaji uvedenych

na Ctenarské pfihlasce.

Prokazat totoznost platnym osobnim dokladem pfi registraci do knihovny, pfi
prodlouzeni platnosti &tenafského prakazu, pfi podani zadosti o ukonceni
zpracovani osobnich udaju &tenare, pfi vypisu historie vypuljéniho konta &tenare,
pfi nejistoté, zda osoba prokazujici se ¢tenafskym prikazem je totozna s osobou,
pro kterou byl &tenarsky prukaz vydan, pfi uziti internetu uzivatelem. Pokud &tenar

nebo uzivatel prokazani totoznosti odmitne, knihovna mu odepre poskytnuti

prislusné sluzby.

Ztratu Ctenarského prukazu je ¢tenar povinen ihned ohlasit, do té doby zodpovida

knihovné za Skody vzniklé jeho pfipadnym zneuzitim.

Pfi odchodu z knihovny zaevidovat vSechny pUjéované knihovni jednotky.
Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez pfisludného zaznamu
o vypujcce je pokladano za odcizeni. Pfi signalizaci bezpe€nostniho systému

znovu predlozit dokumenty ke kontrole.

Uzivatel je povinen odlozit pfiru¢ni tasky a zavazadla do uzamykatelnych skfinék,

pokud jsou v daném provozu knihovny k dispozici.



Cl.7

12. Zachovavat ve vsech prostorach knihovny klid a pofadek. Nakladat Setrné

s vybavenim knihovny a zamérné neposkozovat a nezcizovat majetek knihovny.

NeobtéZovat a neomezovat jakymkoliv zplisobem ostatni navstévniky knihovny.

13. Do knihovny nemaji pfistup a budou z ni vykazany osoby v podnapilém stavu,

osoby chovajici se hrubé&, nevhodné a nezachovavajici hygienické normy.

14. Uzivatel ma pravo pozadat, aby jeho zaznam s osobnimi udaji knihovna

skartovala, kdyz ukonéi svuj pravni vztah ke knihovné.

15. Registrace uzivatele zanika, pokud:

uzivatel neobnovi platnost registrace
- uzivatel ukonci uzivani sluzby, pro kterou byl jednorazové registrovan,
- uzivatel pozada pisemné o zrudeni registrace v KMJS,

- byla uzivateli zruSena registrace z dUvodu prestupku vuc¢i tomuto

knihovnimu radu.

16. Zakladni podminkou ukonceni registrace ve vSech pfipadech je, Zze uzivatel ma

vyporadané vSechny zavazky vuci KMJS. Registracni poplatek se nevraci.

Vyuzivani internetu, vypocetni techniky a praci s CD-ROMy

1.

2.

PFistup na internet je umoznén vS§em uzivatelim knihovny zdarma.

Uzivatel je povinen pred zacatkem prace predlozit platny &tenarsky prikaz,
ob&ansky prikaz nebo pas. U jednoho pocitae mohou pracovat maximalné dva

uzivatelé.

Déti do 15 let mohou vyuzivat internet v oddéleni pro déti a mladez, pokud jsou
registrované v knihovné, v oddéleni pro dospélé pouze v doprovodu zakonného

zastupce.

Zakladni doba uzivani PC je 60 minut, pro déti do 15 let 30 minut, neni-li dalsi

zajemce, je mozno tuto dobu po dohodé s knihovnikem prodlouzit.

Uzivatel musi ovladat zaklady prace s operacnim systémem Windows a zakladni
principy prace s pocitacovou siti internet. Je povinen zachovavat zakladni principy

kyberbezpec€nosti.

Je mozné pouZivat pouze predinstalovany software. Je zakdzano nahravat

jakékoliv soubory, instalovat aplikace stazené z internetu, ménit nastaveni.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Na vyhrazenych pocitacich je mozna prace s kancelafskymi aplikacemi (tvorba
textovych dokumentd, tabulek, prezentaci apod.) a ulozeni dat na externi ulozna

zarizeni. Uzivateli je tato ¢innost umoznéna zdarma.

Internet je v KMJS zpfistupnén jakozto zdroj informaci slouzicich vyhradné
k osobni potfebé wuzivateld prfedevSim k jejich informaénim, vzdélavacim
a studijnim uceldm. Neni dovoleno vyuzivat pfistup na internet pro komeréni

a reklamni ginnosti.

KMJS neumozhuje uzivateli pfehravani donesenych zvukovych a zvukové
obrazovych dokumentll. Dale neumoznuje kopirovani zvukovych a zvukové
obrazovych materialll KMJS, pfipadné jejich prehravani &i kopirovani na vlastnim

pfehravacim ¢&i kopirovacim zafizeni.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace
pocitaCe, které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitate nebo
sité; dale je uzivatel pIné odpovédny za Skody vzniklé vlastnim zavinénim.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon
€. 121/2000 Sb., autorsky zakon) a vyuzivat internetu v souladu s moralnimi
normami. Je zakazano vyhledavat, prohlizet, tisknout a Sifit webové stranky
s pornografickym nebo narodnostné a nabozZensky urazlivym obsahem, stranky

propagujici rasismus, nasili nebo podnécuijici k uzivani drog.
Je zakazano provozovat hazardni hry a vS8e, co je nesluCitelné s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Uzivatellm je umoznén tisk informaci z internetu, z vytvofenych dokumentu nebo
z elektronickych zdroju, pokud to umoznuji licenéni podminky, na tiskarné
u obsluhy pujCovny (viz cenik). Uzivatel je povinen dbat spravného nastaveni

tisku (pocet stran, pocCet kopii) a zaplatit vSechny vyti§téné stranky.
CD-ROMy jsou pujovany absencéné, pokud jsou pfilohou knih a ¢asopisu.

UZivatel musi respektovat vSechna autorska prava stanovena platnymi pravnimi

predpisy.

UZivatel nesmi pfemistovat vypoCetni techniku a vykonavat Zadnou cinnost
posSkozujici provoz pocitace, periferii nebo sité. Neni dovoleno ménit nastaveni

pocitaCe ani instalovat programy stazené z internetu.

KMJS neodpovida za obsah informaci, za rychlost spojeni a nenese odpovédnost

za obsah souborl stazenych z internetu.
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18. Uzivatel se nesmi pokouset o obchazeni zabezpeceni pocitaCe a pocitaCové sité

(nastaveni bezpec€nostni politiky, antivirova aplikace, firewall apod.).

19. Provoz vypocetni techniky mize byt omezen nebo prerusen z divodu nezbytné
technické hardwarové nebo softwarové udrzby, z provoznich duavodu knihovny,
pfipadné z jinych zavaznych dlvodu.

20.V KMJS je dostupna bezdratova (wifi) sit. Na tuto sluzbu neni pravni narok

a knihovna neodpovida za jeji pfipadny vypadek &i snizenou kvalitu. Knihovna

neposkytuje uzivatelim pfistrojové zafizeni k vyuzivani této sluzby.

21.V pfipadé poruSeni pokyna vtomto ¢&lanku bude uzivateli pfistup k internetu

ukonden.

22.V pfipadé Skod, které vzniknou knihovné nedodrzenim pokynl pro vyuzivani

internetu, budou pozadovany nahrady po uzivateli.

[ll. Vypujéni rad
Cl. 8 Pujéovani dokumentii

1. O zplsobu zapujceni dila formou absenéni nebo prezenéni vypujcky rozhoduje
knihovna v souladu se svym poslanim, s autorskymi pravy a pravy vyrobcl
vyjadfenymi v obecné platnych normach a s poZadavky na nutnou ochranu

knihovniho fondu.

2. V pfipadé pozdniho vraceni jakéhokoli dokumentu, posSkozeni ¢&i ztraté je

¢tenar povinen uhradit poplatek &i vzniklou Skodu (viz cenik).

3. Fond zvukoveé knihovny pro slabozraké a nevidomé zahrnuje nahravky literatury
pofizené na CD, MP3 a Casopisy. V souladu s autorskym zakonem ¢. 121/2000
Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu slouzi nahravky pouze nevidomym, tézce

zrakove postizenym ob¢anum a tém, ktefi sami Cist nemohou.

4. Deskovou hru si mohou pujcit ¢tenafi registrovani v KMJS s platnou registraci
a vyrovnanymi zavazky vuci knihovné. Pfed puj¢enim je zkontrolovan obsah hry.
Ctenar je povinen vratit deskovou hru ve stanoveném terminu. Pfi vraceni
deskové hry mlze dojit k prodleni zpusobeném kontrolou vSech komponentu

hry.

5. Mimo budovu mulze mit uzivatel sou€asné ve vSech oddélenich knihovny
vypujéeno nejvySe 30 dokumentd (s vyjimkou pravnich osob) a aktualné

povoleny pocet e-vypujcek. Na pozadani obdrzi uzivatel potvrzeni o vypujcce.
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6.

Mimo budovu se zasadné nepUjcuji dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) jestlize jsou zapotfebi k dennimu provozu knihovny (fond studovny, archivni

regionalni dokumenty, denni tisk, nova Cisla periodik),

c) jestlize byly vypujceny z ¢eskych nebo zahrani¢nich knihoven, jez stanovily

pujceni ve studovné jako podminku.

Dokument, ktery je pujcen jinému uzivateli, si muze &tenar rezervovat. Adresu
dosavadniho drzitele vypujéky knihovna zasadn& nesdéluje. Zada-li stejny
dokument najednou vice uzivatelli, stanovi se pofadi podle €asu dodani

rezervace.

V pfipadé vypadku vypocetni techniky si KMJS vyhrazuje pravo prerusit

poskytovani absencénich sluzeb na dobu nezbytnou k odstranéni zavady.

Cl.9  Vypajéni Ihaty

1.

Vypujéni IhGta pro puajcovani mimo budovu je pro tisténé i zvukové knihy,
deskové hry, zvukové a DVD dokumenty 35 dni na v3ech oddélenich. Pro

periodika v oddéleni pro dospélé je vypujcni lhata 14 dni.

Radné vypujeky knih mimo budovu Ize dvakrat prodlouZit o dal$i vypujéni Ihitu
urenou pfislusnému dokumentu, pokud dokument nema rezervovan dalSi
uzivatel. V odlvodnénych pfipadech je mozné povolit novou vypujcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho pfedlozeni u vypujéniho pultu na pfisluSném
oddéleni. Vypujcky deskovych her, ¢teCky elektronickych knih, zvukovych a

DVD dokumentt prodluzovat nelze.
Albi tuZzka je ur€ena pouze k prezenénimu pujcovani.

Vypuj¢ky z meziknihovni vypujéni sluzby jsou zapuj¢eny dle podminek knihovny,
ze které byla zapuj¢ena.

CtenaF ma moznost pozadat o zasilani upozornéni o konéici vypdjéni dobé
5 dnl pfed uplynutim vypujéni lhaty. Podminkou je funkéni e-mailova adresa
uvedena v pfihladce Ctenafe a tim i souhlas s jejim pouzitim pro informacni

ucely knihovny.
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Cl. 10 Meziknihovni vypujéni sluzby (MVS)

1. Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna
na pozadani uzivatele vypujéku dokumentu MVS z jiné knihovny v CR podle §
14 KZ, vyhlasky Ministerstva kultury CR ¢&. 88/2002 Sb. a metodickych pokynti
Narodni knihovny CR.

2. Meziknihovni vypujéni sluzba je poskytovana zdarma, ¢tenaf hradi pouze

postovné (viz Cenik).

3. Ctenar musi pfevzeti dokumentu stvrdit svym podpisem a musi bezpodmine&né

dodrzet termin vraceni uréeny knihovnou.

4. Pfi ztraté nebo poskozeni knihy vypUjéené prostfednictvim MVS je nutno
postupovat dle pokyna knihovny, ktera vypuj¢ku poskytla. Za pujéeni dokumentu
ru¢i KMJS do té doby, nez je vracen pujCujici knihovné. V pfipadé ztraty,
poskozeni nebo zni€¢eni dokumentu uzivatelem stanovuje zplsob nahrady Skody

pujcujici knihovna.

Cl. 11 E-vypujéka a e-audio vypujéka
1. Knihovna pomoci svého online katalogu zprostfedkovava svym uzivatellm
s platnou registraci vypuUjcky elektronickych dokumentu (e-knih a e-audioknih)
vybranych poskytovateld. Podminky fungovani této sluzby a zplsob
zpfistupnéni elektronickych dokumentd ur€uje licenéni smlouvou s knihovnou
prislusny poskytovatel obsahu, uzivatel knihovny s nimi v okamziku uskutecnéni

vypujcky vyjadfuje svUj souhlas a je povinen je respektovat.

Cl. 12 Rezervace

1. Pokud Zzada registrovany uzivatel dokument absencéné vypUjCeny jinym
uzivatelem, muze si ho rezervovat v elektronickém katalogu sam nebo

prostfednictvim knihovnika.

2. Zadosti o rezervaci pfijima uZivatel zavazek uhradit knihovné naklady na
zaslanou informaci o dostupnosti zadaného dokumentu viz. cenik. Knihovha
uvédomi uzivatele o tom, ze rezervovany titul je k dispozici, kde si jej ma
vyzvednout a Ze bude pro néj rezervovan po dobu 5 pracovnich dni. Uplynutim
této Ihaty rezervace konci a dokument bude pljéen dalSimu zajemci v poradi

rezervaci daného dokumentu, nebo vracen do volného vybéru, pfipadné skladu.
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3.

Uzivatel muze rezervaci zruSit v elektronickém katalogu sam nebo
prostfednictvim knihovnika. Pokud byla vyzva k vyzvednuti rezervovaného
dokumentu jiz odeslana, zlistava bez ohledu na toto zruSeni povinnosti uzivatele

zaplatit pfislusny poplatek.

Cl. 13 Objednavka z volného vybéru

1.

Momentalné volny dokument, ktery se nachazi v knihovné, si mlze registrovany

Ci pfedregistrovany uzivatel objednat prostfednictvim online katalogu knihovny.

Dokument Ize objednat bud’ k vyzvednuti v pfislusném oddéleni, nebo pomoci

samoobsluzného boxu.

Doba vyfizeni objednavky je obvykle do nasledujiciho pracovniho dne.
O vyfizeni objednavky do knihovny je uzivatel informovan elektronickou postou

a/nebo SMS a prostiednictvim ¢tenarského konta.
PFi vybéru moznosti objednat pfes Verbisbox postup viz élanek 15.

Objednavka z volného vybéru neni zpoplatnéna. Objednany dokument je
odlozen po dobu 5 pracovnich dnu. Po uplynuti této Ihlity je dokument vracen do

volného vybéru nebo postoupen dalSimu uzivateli.

Pokud si ¢tenar tfikrat b&hem jednoho roku nevyzvedne objednavku bez udani
ddvodu, bude mu tato sluzba zastavena, a to az na dobu jednoho roku od data

posledni objednavky.

Cl. 14 Vraceni knihovnich jednotek pouzitim biblioboxu

1.

2.

Bibliobox KMJS je umistén prfed hlavnim vchodem do budovy sluzeb.
Vyuziti biblioboxu je zaloZzeno na davéfe mezi knihovnou a uzivatelem.

Uzivatel neobdrzi potvrzeni o vraceni, knihovna se zavazuje vyzvednuté knihy

odepsat ze ¢tenaiského konta do 15:00 hodin nasledujiciho pracovniho dne.

Pokud jsou pfi vraceni knihy vygenerovany sankéni poplatky /upominkal/,
zUstavaji nacteny ve Ctenarském konté. Lze je uhradit online nebo pfi dalSi

navstéveé knihovny.

Uzivatel si mUze provedenou transakci ovéfit prostfednictvim svého tenarského

konta, popf. se muze informovat e-mailem nebo telefonicky.
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Periodika lze vracet pouze do biblioboxu vhodné zabalena (igelitovy obal,
obalka).

Ostatni dokumenty (hry, CD, DVD) se vraci pouze u centralniho pultu

v knihovné.

Cl. 15 Samoobsluzny box na objednavky knihovnich jednotek (VERBISBOX)

1.

Uzivatel se pfihlasi v online katalogu Portaro (opac.knihzdar.cz) do svého
¢tenarského konta. Poté si vyhleda pozadovany titul, zvoli OBJEDNAT a vybere

moznost Verbisbox.
Po vyfizeni objednavky obdrzi upozornéni (SMS, email) s kdédem pro
vyzvednuti.

PFi vyzvednuti objednavky/rezervace zada na displeji VerbisBoxu kod, otevie

se pfislusna skFifika.

4. \Vypujcka je provedena v okamziku vyzvednuti objednavky a uzavieni boxu.

Cl. 16 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji v souladu s ustanovenimi
zakona €. 121/2000 Sb., autorského zakona.

Kopirovaci sluzby z fondu Knihovny pro nevidomé a slabozraké se poskytuji
na zadost jejiho uzivatele na vlastni médium. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen sni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského

zakona.

Knihovna muze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu

S pravnimi predpisy.

Knihovha muzZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v Ceskych
knihovnach nebo v zahranii. Objednavka kopie vtomto pfipadé podiéha
ustanovenim o MVS. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu

s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.
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Cl. 17 Bibliograficko-informaéni sluzby

1. Bibliograficko-informacni sluzby, pfistup do elektronickych informacénich zdroju,
KMJS poskytuje svym uzivatelidm Ustni a pisemné informace bibliografického,
faktografického a referenéniho charakteru i metodickou pomoc pfi vyhledavani
potfebnych dokumentl. LhGta odpovédi na dotaz se po dohodé s tazatelem

stanovi podle jeho slozitosti.

2. KMJS zpracovava reSerSe (za uhradu viz cenik), na zakladé objednavky

zaslané online, pfipadné dorucené v pisemné podobé — viz pfiloha.

IV. Poplatky za poruseni knihovniho Fadu
Cl. 18 Poplatky za prestupky proti vyptijénimu fadu (viz cenik)
1. Poplatek z prodleni (dale jen upominka)

2. Povinnost platit upominku nastdva dnem, ktery nasleduje po skon&eni

stanovené vypUjéni Ihaty, viz €lanek 9.
3. Vymahani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatk(i z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentl pudjéenych mimo budovu. Po &tyfech bezvyslednych
upominkach, nasleduje doporuceny dopis, poté bude zahajeno vymahani

pravni cestou.

b) v pfipadég, Ze knihovna je nucena zahgjit vymahani pravni cestou, uZivatel je
povinen uhradit veSkeré naklady v€etné pravniho zastoupeni. Tyto naklady

se fidi pfisluSnou pravni Upravou.
4. Ztrata prakazu uzivatele:

a) Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (pdvodni nebo obnovené) se Uctuje manipulaéni poplatek (viz

cenik).

Cl. 19 Ztraty a nahrady $kod
1. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti.

2. P¥i poskozeni, zniCeni nebo ztraté dokumentu je &tenaf povinen:
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a) Po dohodé s knihovnikem z oddéleni akvizice a doplhovani knihovniho
fondu uvést zalezitost do puvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku
téhoz dokumentu ve stejném vydani a ve vazbé pfimérené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle pfedchazejiciho bodu neni mozna nebo ucelna,
muze knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného
vydani dokumentu,

c) pokud se jedna o dokument nenahraditelné hodnoty, mize knihovna zadat
pofizeni fotokopie vypljéené knihy vcetné vazby (oboji na naklady
uzivatele),

d) knihovna muze pozadovat finanéni nahradu, ktera se rovna cené

dokumentu podle cen obvyklych na trhu v dobé ztraty.

3. P¥i postupu podle bodu b, c je knihovna opravnéna zadat nahradu v hodnoté
celého dokumentu, i kdyz se zplsobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf.

ztrata jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

4. Pfi ndhradé se vybira manipulaéni poplatek a pfip. posStovné za ukony spojené
v knihovné s likvidaci zpusobené Skody (administrativni agenda, bibliograficka
zjistovani, knihovnické zpracovani atd.).

5. Za Skody zplUsobené na ostatnim majetku v knihovné odpovida uzivatel podle

obecné platnych predpisu.

6. Do vyieSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna

pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

V. Zavérec¢na ustanoveni
Cl. 20 Zruseni prava pouzivat sluzeb KMJS

1. PFi hrubém nebo opakovaném porusovani knihovniho fadu muze
byt uZivatel az na dobu jednoho roku poc€inaje datem vypuj¢eni posledni

knihovni jednotky zbaven prava pouZzivat sluzeb v8ech provozi knihovny

2. Neni-li stanoveno v knihovnim fadu jinak, plati pro upravu pravnich
vztahU mezi uzivatelem a knihovnou ustanoveni ob¢&anského

a obchodniho zakoniku.
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€l. 21 Uéinnost knihovniho Fadu

Tento knihovni Ffad nabyva ucinnosti dnem 1. listopadu 2024 a ruSi se tak

predchozi knihovni fad v plném znéni.

Zdar nad Sazavou 1. 11. 2024

Ing. Martina Sedlakova

feditelka
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VI. Prilohy knihovniho fadu

Seznam priloh

1.

2.

Cenik platnych sluzeb a poplatkd knihovny

Prihlaska registrovaného uzivatele

Prihlaska registrovaného uzivatele do 15 let
Prihlaska registrovaného uzivatele zvukové knihovny
ResSerse

Formular MVS
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