* Knihovna
Matéje Josefa
Sychry

Ukladani knih pres webové stranky v katalogu Portaro
(aktualizace 14. 5. 2024)

- zvolte webové stranky Knihovny M. J. Sychry www.knihzdar.cz

- na horni li$té najedete na SLUZBY/PRO KNIHOVNY/KATALOGY OBECNICH KNIHOVEN

- vyberete svoji knihovnu a otevrete katalog

- v pravém hornim rohu kliknete na pfihlasit se

- vyplnite do poli¢ek: PFijmeni (nazev) — mala pismena, pouzivejte hacky i ¢arky

Carovy kéd (heslo) — heslo, které mate pridélené

- prihlasit se

- vyberte na horni listé PRIDEJ KNIHU —> MONOGRAFIE

- vybéhne tabulka Vybrat z vyhledanych - u knih, které maji ¢islo ISBN na rubu titulniho listu (nebo v tirazi)
napiste toto cislo do rfadku ,,ISBN“. Ostatni radky neni nutné vypliiovat. Pokud kniha ISBN nema3, vyplnte
policko nazev a rok vydani (autora nemusite). V mozZnosti ,Databaze” musite vybrat ,VSechny knihovny v
databazi“. Ve chvili, kdy vybér oznacite, mél by se dole zobrazit vyhledany zdznam (pfip. vyhledané
zaznamy). V pripadé, Ze neni titul nalezen, ozvéte se nam. Knihy Vam stdhneme a nasledné si je budete

moci ulozit, pfipadné dle domluvy uloZzime my (k nalezeni zaznamu budeme potrebovat informace o knize:
nazev knihy, autor, ISBN).

- po kliknuti na vyhledany zaznam se otevre tabulka Exemplare, v které je nutné vyplnit povinné tdaje (jsou
oznacené hvézdickou):
- kategorie — k absenéni vypijcce
- tematicka skupina — vyberte nauéna/mladez nauéna/beletrie/mladez beletrie
- zpUsob nabyti — vyberete koupé/dar/nahrada
- zpUsob zaloZeni — ,,neznamy*
- datum pofizeni se vyplni automaticky, mizZete nechat
- status —zpracovano/sklad
- cena: volitelné vyplnéni
- exemplare:
o prirastkové Cislo: kliknete na ,Vyber” - automaticky se vygeneruje dalsi prirtstkové Cislo
v fadé - ovérte, zda odpovida.
o vyplnéni ¢arového kodu: sejmout snimackou/ruéné vyplnit
Pokud vyplniujete carovy kéd rucné, zapiste ho pozorné!
Cislo ¢arového kédu musi mit 12 &isel. Je slozené z prefixu knihovny — prvnich 5 ¢&isel z
kédu + 100xxx dle poctu Cislic pFirdstkového Cisla, protoZe posledni Cislo odpovida radé
prirGstkovych Cisel, napf. 440051000125 (toto je prirlistkové €. 125).

- ulozit zaznam: potvrzeni tlacitkem OK.
Pokud si nebudete védét rady, obratte se prosim na nas.
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