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POPLATKY A NAHRADY



I.Zakladni ustanoveni

1. Knihovni fad pfispévkové organizace Knihovny Matéje Josefa Sychry ve Zdaru nad
Sdzavou (dale jen KMIJS) je vydan na zakladé zfizovaci listiny, schvalené
Zastupitelstvem Mésta Zdaru dne 9. 10. 1997 a podle zdkona €. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkdach provozovani verejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovniho zdkona), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen knihovni
zakon).

2. Knihovni fad vymezuje vztah mezi knihovnou a uzivateli a podminky poskytovani
knihovnickych a informacnich sluzeb. Jeho nedilnou soucasti jsou pfilohy
a dodatky.



Cl. 1 Poslani a éinnost knihovny

1. Knihovna Matéje Josefa Sychry, Zdar nad Sazavou (déle jen KMIJS) je knihovnou

zakladni ve smyslu zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon)
§3 a §12. KMJS v souladu s platnou legislativou buduje univerzalni knihovni fond
a vykondavd informacni, kulturni a vzdélavaci ¢innosti. Knihovna je povérena
vykonem regionalnich funkci.

Poslanim KMJS je veSkerou svou Ccinnosti zabezpecovat vsem fyzickym
a pravnickym osobdm rovny pfistup ke kulturnim hodnotdm a informacim
obsazenym v knihovnich fondech a informacnich databazich knihovny. Dale
aktivnim vyuzivdnim knihovniho fondu a dalsi knihovnickou, bibliografickou
a informacni Cinnosti prispivat k rozvoji kultury, vzdélani, védy, vychovy a ke
zvySovani odborné a kulturni drovné obcan.

V souladu s knihovnim zdkonem KMIJS realizuje pravo obcfana na svobodny
a rovny pfistup k informacim a tim naplfiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav
a svobod. Princip rovného pfistupu k informacim je posilen skutecnosti, Ze
vybrané verejné knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma.

€l. 2 Pravni zakotveni

4. Cinnosti KMJS se dale dotykaji tyto pravni predpisy, ve znéni pozdé&jsich

predpis(:

e Zakon ¢. 89/2012 Sbh., obcansky zakonik,

e Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001
Sb., o knihovndach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

e Zdkon ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakond (autorsky zdkon),

e Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto
Gdajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich
udaja),

e Zakon €. 46/2000 Sh., o pravech a povinnostech pti vydavani periodického
tisku a 0 zméné nékterych zakon (tiskovy zakon),

e Zakon €. 37/1995 Sbh., o neperiodickych publikacich,

e Zakon ¢. 89/1995 Sbh., o statni statistické sluzbé,

e Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zméné nékterych
zakond,

e Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaja.

Cl. 3 Vymezeni zakladnich pojma

1.

Knihovni jednotka — kazdy dokument z fondu knihovny na rtznych nosicich (kniha,

CD, DVD atd.) samostatné evidovany. Knihovni jednotkou pro ucely evidence

pGjcovani mGzou byt rovnéz deskové hry, ¢tecky knih apod.



10.

11.

12.

13.

Volny wvybér — ¢&ast knihovniho fondu, kterd je uZivateli pfistupna bez
zprostredkovani knihovnikem.

Uzivatel knihovny (dale jen uzivatel) — kazdy, kdo v daném okamziku a jakymkoliv
zpUusobem vyuziva knihovni fond, technické zafizeni, data nebo jakékoliv jiné
sluzby poskytované KMIJS, ato jak osobné, tak prostfednictvim jiné osoby,
internetem, telefonicky apod. UZivatelem je rovnéz kazdy, kdo se zdrzuje
v prostorach knihovny.

Registrovany uzivatel knihovny — uzivatel, ktery vstoupil s knihovnou do
smluvniho vztahu, vjehoZz ramci mu knihovna umozZnuje vyuZivat vSechny
nabizené sluzby véetné absenc¢ni vypljcky. Podrobnosti o vzniku, trvani i zaniku
tohoto pravniho vztahu jsou stanoveny v ¢lanku €. 5 a nasleduijicich.

Jednorazové registrovany uzivatel — uzivatel, ktery vstoupil s knihovnou do
smluvniho vztahu, vjehoZ rdmci mu knihovna umozZnuje vyuzZivat jen vybrané
sluzby. Podrobnosti o vzniku, trvani i zaniku tohoto prdvniho vztahu jsou
stanoveny v ¢lanku 5 bod 3.

Osoba mladsi 15 let — osoba, ktera nedosahla ke dni registrace svych
15. narozenin.

Absencni vypljcka — vypujcéka knihovni jednotky, kterou muZe se svolenim
knihovny aza dale vymezenych podminek registrovany uZivatel uZivat mimo
prostory knihovny.

Prezencni vypUjcka — vypuljcka knihovni jednotky, kterou uzivatel realizuje pouze
v prostorach knihovny.

Vypljéni doba — doba, po kterou smi uZivatel uZivat vypljcenou knihovni
jednotku. VypUjéni doba jednotlivych typa knihovnich jednotek je stanovena
timto knihovnim fadem, viz €lanek 8 bod 1, neni-li pti realizaci vypUjcky
knihovnou stanoveno jinak.

Registracni poplatek — podil uzZivatele na uUhradé naklad(i vynalozenych na
administrativni ukony spojené s registraci uzivatele.

Poplatek z prodleni — smluvni pokuta uplatiovand v souvislosti s porusenim
povinnosti vratit pujéené dokumenty vcas, ktera castecné kompenzuje naklady
spojené s vedenim administrativy dluznych vypujcek — upominek.

Zakonny zastupce — osoba, kterd zastupuje uzivatele mladsiho 15 let a odpovida
za jeho zavazky spolecné a nerozdilné.

Registrovany uzivatel zvukové knihovny — registrovany uZivatel zrakové nebo jinak
znevyhodnény, jemuz jeho zdravotni stav znemoziiuje nebo vyznamné komplikuje
Cteni tisténych dokument(, ktery vstoupil s knihovnou do smluvniho vztahu,
vjehoz ramci mu knihovna umoZiuje vyuzZivat vSechny nabizené sluzby,
predevsim sluzby zvukové knihovny.



Cl. 4 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby
1. Knihovna poskytuje své sluzby na téchto pracovistich:

a) v hlavni budové na Havli¢ckové namésti — v budové sluzeb:

- oddéleni pro dospélé ctenare, jehoz soucasti je internetova studovna,
informacéni centrum, ¢itdrna, hudebni knihovna a zvukova knihovna
pro nevidomé a slabozraké

- oddéleni pro déti a mladez

- letni ¢itarna

- usek pro vykon regionalnich funkci

b) v méstské pobodce
- Strzanov

2. KMJS poskytuje uzivatelim verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho fadu. Jsou
to zejména:

a) pujcovani knihovnich dokumentd (knih, novin, ¢asopisti, map, hudebnin,
kompaktnich disk(, zvukovych knih, DVD, deskovych her a ¢tecek knih,
podle jejich charakteru a autorskych prav bud absenc¢né (mimo budovu
knihovny) nebo prezencné (v budoveé knihovny),

b) meziknihovni vypajéni sluzby (dale jen MVS) v rdmci CR, mezinarodni MVS

c) reprografické a kopirovaci sluzby,

d) informacni sluzby:

- poradenska sluzba o dostupnosti jednotlivych dokument(
z informacnich pramen( knihovny (poskytovana pracovniky
na jednotlivych oddélenich, prostfednictvim elektronickych katalog,
on-line nebo internetu na www strankach knihovny)
- informace o dokumentech z jinych knihoven
- bibliograficko-informacni sluzba bibliografického
a faktografického charakteru a sestavovani resersi
- pfFistup do elektronickych databazi lokalnich i na siti
- vyuzivani vlastnich i vnéjsich informacnich zdroju
véetné internetu prostrednictvim telekomunikacnich
zatizeni, podle jejich charakteru a autorskych prav
e) propagacni sluzby:
- propagace KMJS v tisku a sdélovacich prosttredcich,
socialnich sitich,
- vytvareni a aktualizace webovych stranek knihovny / www.knihzdar.cz
- poradani prednasek, kurzd, besed a exkurzi
- informacni lekce o knihovné pro zaky, studenty a nejsirsi verejnost

f) cirkulace vyménnych soubord pro knihovny regionu — v oddéleni pro vykon

regiondlnich funkci.

3. Zakladni sluzby poskytuje KMJS podle § 4, odst. 2 knihovniho zakona bezplatné.
Placené sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst.2, pism. a) az c) knihovniho
zakona, resp. odst. 3, 4 a 5 tamtéz.


http://www.knihzdar.cz/

4.

5.

Knihovna Gctuje poplatky (Uhradu skute¢né vynaloZzenych nakladd)
za registraci uzivatell, sankéni poplatky, Uhradu za reprografické a jiné kopirovaci
sluzby a za nékteré specializované sluzby (napf. MVS).

Veskeré financ¢ni castky (registracni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou uctovany podle zadsad knihovniho fadu ve vysi stanovené cenikem.

Il. UzZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Cl. 5 Registrace uzivatele, zpracovani a ochrana osobnich udaja

1.

Pod pojmem uzivatel knihovny se rozumi kazdd osoba, kterd uziva kteroukoliv
sluzbu knihovny (vice viz €lanek 3 bod 3).

Registrovanym uZivatelem knihovny se stdva fyzickd nebo pravnickda osoba
zaregistrovanim na zakladé vyplnéné prihlasky uzZivatele ovérené knihovnikem
podle osobnich doklad( uzivatele a vydanim ¢tenarského priikazu.

(viz pFiloha - prihlaska registrovaného uzivatele).

Jednorazové registrovany uzivatel — uZivatel, ktery se nechce stat trvalym
uzivatelem knihovny a mda pouze zajem o jednordzovou vypUjcku, si maze vypUijcit
maximalné 1 svazek knihovniho dokumentu za jednorazovy registracni poplatek
dany Cenikem sluzeb — viz pfiloha. Doba vypUjcky se fidi dle Vypujéniho fadu a na
tyto vypljc¢ky se vztahuji vSechna ustanoveni Knihovniho fadu stejné jako pro
registrované uZivatele.

Za osobu mladsi 15 let wuzavird smlouvu o poskytovani knihovnickych
a informacnich sluzeb jeji zdkonny zastupce, tzn. podepise pfihlasku (viz pfiloha
- prihlaska registrovaného uZivatele do 15 let). Ctenafsky prikaz je nepfenosny.

Pravnickd osoba se miiZe stat registrovanym uZivatelem po predloZeni prihlasky
opatrené podpisem a razitkem statutdrniho organu, platného dokladu totoznosti
pracovnika povéreného stykem s KMJS, dokladu o existenci pravnické osoby
(napf. zfizovaci listiny, Zivnostenského listu, vypisu z obchodniho rejstfiku,
potvrzenych a registrovanych stanov spolku apod.). Nositelem zavazk( vaci KMJS
je zde pravnickd osoba, nikoli povéreny pracovnik (viz pfiloha - prFihlaska
pravnické osoby).

Ctendisky priikaz plati pro viechna oddéleni knihovny, vystavuje se na dobu
jednoho roku ode dne registrace, jeho platnost je tfeba kazdoro¢né obnovovat za
registracni poplatek uvedeny v ceniku.

Registrace uzZivatele je povinna, pokud chce vyuZivat sluzby knihovny, které jsou
poskytovany adresné (absencni vyplijcky, prezencéni vypljcky dokument(
z priru¢ni knihovny a regionalniho fondu, prezencni vypujcky spolecenskych her,
objednavky a rezervace dokumentl, vypuQj¢ky zjinych knihoven a pujéeni
sluchatek).

Neregistrovanému uZivateli mohou byt poskytnuty prezencni sluzby, které nejsou

poskytovany adresné (napf. prezencni vypQjcky, vyuziti internetu, informace
z katalogu, kopirovani aj.).


https://www.kfbz.cz/knihovni-rad#clanek2
https://www.knihovnaprerov.cz/sluzby/cenik-sluzeb/

9. Podminkou pro pUjcovani nahravek zvukové knihovny uréenych pro slabozraké
a nevidomé je radné vyplnéni ¢tenarské prihlasky, kterd musi obsahovat potvrzeni
vystavené |ékafem nebo doloZené razitkem Sjednocené organizace nevidomych
a slabozrakych (viz pfiloha - pfihlaska registrovaného uzivatele zvukové
knihovny). Veskeré sluzby zvukové knihovny jsou bezplatné.

10. Ve smyslu nafizeni o ochrané osobnich udajid (GDPR) je knihovna spravcem
osobnich udaja. Osobnim udajem je jakykoliv Udaj, ktery se tyka konkrétni osoby,
jejiz identitu lze z osobnich udajl pfimo ¢i nepfimo zjistit. V podminkach knihovny
to jsou adresni aidentifikacni Udaje uZivatell nebo udaje o jejich vypUjckach
¢i jinych transakcich.

11. Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici udaje:

a) zakladni identifikacni udaje uzivatele:
pfijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum narozeni, kontaktni adresu pro
zasilani zprdv v pfipadé, Ze je rozdilna od adresy trvalého pobytu.
UzZivatel je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou,
pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. Zakladni
identifika¢ni Udaje ovéruje knihovna podle osobniho dokladu uredné
vydaného k prokdzani totoznosti (ob¢anského prikazu, cestovniho pasu,
povoleni k pobytu v CR). Déti do 15 let se stanou uZivatelem na zakladé
pisemného souhlasu zakonného zastupce.

b) dalsi kontaktni udaje uzivatele (nepovinny udaj):
akademické tituly, pracovisté/skola, telefon, e-mail apod.

c) e-mail, telefon slouzici k rychlejsi komunikaci s uzivatelem.

d) prakaz ZTP/P nebo potvrzeni odborného Iékafe nebo odpovidajici odborné
organizace, slouzici pro registraci zrakové nebo jinak zdravotné
znevyhodnénych uZivateld.

e) udaj o studiu dokladd uzivatel platnym studijnim dokladem nebo
potvrzenim skoly, z néhoz je zfejmé, Ze jde o prezenéni formu studia.

12. Knihovna dale o uzivateli vede:

a) Udaje sluzebni:
Udaje o tzv. transakcich — uskutecnéni rezervace knihy, registrace
vypUjcky, jeji prolongace, realizované vypujcky, odeslané upominky, resp.
poznamky vztahujici se k poruseni ustanoveni knihovniho radu.

b) Udaje ucetni:
udaje o provedenych financnich transakcich mezi uzivatelem a knihovnou,
zejména o jejich ucelu, misté, ¢ase a dalSich nélezitostech dle § 11 odst.1,
zdkona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Cl. 6 Zakladni povinnosti a prava uZivatel@ knihovny

1. Podpisem pfrihlasky uZivatel zapsané udaje potvrzuje, zavazuje se oznamit jejich
zmény a plnit ustanoveni platného Knihovniho fadu KMJS véetné viech zavazk(



10.

11.

12.

z toho vyplyvajicich. Dale potvrzuje, Ze byl seznamen se zpracovanim svych
osobnich udaji v evidenci KMJS za ucelem vedeni knihovnickych agend, ochrany
knihovniho fondu, poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich sluzeb.
U déti do 15 let podepisuje prihlasku a vyjadieni ke zpracovani osobnich udaja
ditéte a svych zdkonny zastupce. Rovnéz prebira za nezletilého uzZivatele veskerou
zodpovédnost za dodrZzovani Knihovniho fadu KMJS ze strany ditéte.

UzZivatel je povinen seznamit se s knihovnim faddem a fidit se jeho ustanovenimi,
respektovat pokyny knihovniki, podrobit se stanovenym organizacnim,
technickym a kontrolnim opatfenim, ktera jsou potfebnd pro ochranu majetku
knihovny a zabezpecovani fadného chodu sluzeb.

Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo
ustné vypujcni sluzbé nebo fediteli knihovny; elektronicky na web knihovny.

Prohlédnout si vybrané knihovni dokumenty a pfipadné poskozeni ohlasit
knihovnikovi. V opatném pfipadé Cctenar nese pfi  vraceni odpovédnost
za zjiSténé poskozeni a je povinen uhradit naklady na opravu nebo nahradu dila.

Zachazet s vypGjéenymi knihovnimi jednotkami Setrné, nevyjimat je
z ochrannych obald, chranit pfed poskozenim, ztratou a kradezi, nepljcovat je
dalsim osobam avratit do knihovny ve stanovené |h(té. Nevystfihovat
a nevytrhdvat z nich, nevpisovat do nich pozndmky a nepodtrhavat ¢asti textu.
Neposkozovat ¢arové kody.

Respektovat autorska prava a prava vyrobcu stanovend obecné platnymi pravnimi
predpisy.

Ozndmit knihovné neprodlené zménu jména, bydlisté a dalSich udaji uvedenych
na ¢tenarské prihlasce.

Prokazat totoZnost platnym osobnim dokladem pfi registraci do knihovny, pfi
prodlouzeni platnosti ctenarského prlkazu, pfi podani Zadosti o ukonceni
zpracovani osobnich Udaju ctenare, pfi vypisu historie vypujéniho konta ¢tenére,
pfi nejistoté, zda osoba prokazujici se ¢tendrskym prikazem je totozna s osobou,
pro kterou byl ¢tenarsky prikaz vydan, pfi uZiti internetu uZivatelem. Pokud
Ctenar nebo uZivatel prokazani totoznosti odmitne, knihovna mu odepre
poskytnuti pfislusné sluzby.

Ztratu Ctenarského prikazu je ¢tenar povinen ihned ohlasit, do té doby zodpovida
knihovné za Skody vzniklé jeho pfipadnym zneuzitim.

Pfi odchodu z knihovny zaevidovat vsechny puljcované knihovni jednotky.
Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez pfislusného zaznamu
o vypUljcce je pokladano za odcizeni. Pfi alarmu bezpecnostniho systému znovu
predlozit dokumenty ke kontrole.

UZivatel je povinen odloZit ptirucni tasky a zavazadla do uzamykatelnych skiinék,
pokud jsou v daném provozu knihovny k dispozici.

Zachovavat ve vsech prostorach knihovny klid a poradek. Nakladat Setrné
s vybavenim knihovny a zamérné neposkozovat a nezcizovat majetek knihovny.
NeobtéZovat a neomezovat jakymkoliv zplisobem ostatni navstévniky knihovny.



13. Do knihovny nemaji pfistup a budou z ni vykdzany osoby v podnapilém stavu,
osoby chovajici se hrubé, nevhodné a nezachovavajici hygienické normy.

14. UzZivatel ma pravo pozadat, aby jeho zdznam s osobnimi udaji knihovna
skartovala, kdyz ukonci svij pravni vztah ke knihovné.

15. Registrace uZivatele zanikd, pokud:
e uZivatel neobnovi platnost registrace,
e uZivatel ukonci uzivani sluzby, pro kterou byl jednorazové registrovan,
e uZivatel pozada pisemné o zruseni registrace v KMJS,

e byla uZivateli zruSena registrace z dlvodu prestupku vi¢i tomuto
knihovnimu Fadu.

16. Zakladni podminkou ukonceni registrace ve vSech ptipadech je, Ze uZivatel ma
vyporadané viechny zdvazky vici KMJS. Registracni poplatek se nevraci.

Vyuzivani internetu, vypocetni techniky a praci s CD-ROMy

1. Pfistup nainternet je umoznén viem uzivatelim knihovny zdarma.

2. Uzivatel je povinen pred zacatkem prace predlozit platny ctenarsky pruikaz,
obcansky prikaz nebo pas. U jednoho pocitace mohou pracovat maximalné dva
uzivatelé.

3. Déti do 15 let mohou vyuzivat internet v oddéleni pro déti a mladez, pokud jsou
registrované v knihovné, v oddéleni pro dospélé pouze v doprovodu zdkonného
zastupce.

4. Zakladni doba uZivani PC je 60 minut, pro déti do 15 let 30 minut, neni-li dalsi
zajemce, je mozno tuto dobu po dohodé s knihovnikem prodlouZit.

5. UtZivatel musi ovladat zaklady prace s operaénim systémem Windows a zakladni
principy prace s pocitaCovou siti internet.

6. Je moiné pouzivat pouze predinstalovany software. Je zakazdno nahravat
jakékoliv soubory, instalovat aplikace stazené z internetu, ménit nastaveni.

7. Na vyhrazenych pocitacich je moznda prace s kancelarskymi aplikacemi (tvorba
textovych dokument(, tabulek, prezentaci apod.) a uloZeni dat na externi Ulozna
zafizeni. UzZivateli je tato ¢innost umoZnéna zdarma.

8. Internet je v KMIJS zpfistupnén jakozto zdroj informaci slouzicich vyhradné
k osobni potrebé uZivatell predevsim k jejich informacnim, vzdéldvacim
a studijnim Gcelim. Neni dovoleno vyuZivat pristup na internet pro komercni
a reklamni ¢innosti.



10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

UzZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zplsobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; déle je
uzivatel pIné odpovédny za skody vzniklé vlastnim zavinénim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon
¢. 121/2000 Sb., autorsky zakon) a vyuZivat internetu v souladu s mordlnimi
normami. Je zakazdno vyhledavat, prohlizet, tisknout a Sifit webové stranky
s pornografickym nebo ndrodnostné a naboZensky urdzlivym obsahem, stranky

propagujici rasismus, nasili nebo podnécujici k uzivani drog.

Je zakdzano provozovat hazardni hry a vse, co je neslucitelné s platnymi pravnimi
predpisy.

Uzivatellim je umoznén tisk informaci z internetu, z vytvorenych dokumentd nebo
z elektronickych zdrojl, pokud to umoziuji licenéni podminky, na tiskarné
u obsluhy pljéovny (viz cenik). UZivatel je povinen dbat spravného nastaveni tisku
(pocet stran, pocet kopii) a zaplatit vSechny vytisténé stranky.

CD-ROMy jsou pujcovany absencné, pokud jsou pfilohou knih a ¢asopis(.

Uzivatel musi respektovat viechna autorska prava stanovena platnymi pravnimi
predpisy.

UZivatel nesmi premistovat vypocetni techniku a vykonavat Zadnou cinnost
poskozujici provoz pocitace, periferii nebo sité. Neni dovoleno ménit nastaveni
pocitace ani instalovat programy stazené z internetu.

KMJS neodpovida za obsah informaci, za rychlost spojeni a nenese odpovédnost
za obsah souboru stazenych z internetu.

UZivatel se nesmi pokouset o obchazeni zabezpeceni pocitade a pocitacové sité
(nastaveni bezpecnostni politiky, antivirova aplikace, firewall apod.).

Provoz vypocetni techniky mlze byt omezen nebo prerusen z ddvodu nezbytné
technické hardwarové nebo softwarové udrzby, z provoznich davodl knihovny,
pfipadné z jinych zavaznych dlvodd.

V KMJS je dostupna bezdratova (wifi) sit. Na tuto sluzbu neni pravni narok
a knihovna neodpovidd za jeji pripadny vypadek ¢i snizenou kvalitu. Knihovna
neposkytuje uzivatellm pristrojové zatizeni k vyuzZivani této sluzby.

V pfipadé poruseni pokyn( v tomto ¢lanku bude uzZivateli pristup k internetu
ukoncen.

V pripadé skod, které vzniknou knihovné nedodrzenim pokyn( pro vyuzivani
internetu, budou poZadovany nahrady po uzivateli.
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Cl. 8 Pujéovani dokumentd

1. O zplsobu zapGjéeni dila formou absenéni nebo prezenéni vypujcky rozhoduje

knihovna v souladu se svym poslanim, s autorskymi pravy a pravy vyrobcl
vyjadfenymi v obecné platnych normach a s poZadavky na nutnou ochranu
knihovniho fondu.

V pfipadé pozdniho vraceni jakéhokoli dokumentu, poSkozeni &i ztraté je
Ctenar povinen uhradit poplatek ¢i vzniklou skodu (viz cenik).

Fond zvukové knihovny pro slabozraké a nevidomé zahrnuje nahravky literatury
pofizené na MC a CD, MP3 a casopisy. V souladu s autorskym zakonem
€.121/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisid slouzi nahravky pouze
nevidomym, téice zrakové postizenym obcanlm a tém, ktefi sami Cist
nemohou.

Deskovou hru si mohou pujéit ¢tenafi registrovani v KMJS s platnou registraci
a vyrovnanymi zavazky vUci knihovné. Pfed pujcenim je zkontrolovan obsah hry.
Ctendf je povinen vratit deskovou hru ve stanoveném terminu. PFi vraceni
deskové hry musi ctenar pocitat s prodlenim zplsobenym kontrolou
vsech komponent( hry (cca 15 minut).

Ctecku si mQze vypUjcit ¢tenar starsi 15 let, ktery ma platnou registraci a nema
vuci knihovné Zadné pohledavky, za vratnou kauci ve vysi 500,- K¢. V pripadé
prodleni plati sankéni poplatek z prodleni 2,- K¢ za kazdy zapocaty den. Smlouva
o vypujcce ¢tecky elektronickych knih (viz pfiloha €. 6)

Mimo budovu mulzZe mit uZivatel soucasné ve vsech oddélenich knihovny
vypUjéeno nejvySe 30 dokumentl, ztoho 5 zvukovych a 3 videozaznamy,
3 deskové hry (s vyjimkou instituci). Na pozadani obdrzi uzivatel potvrzeni
o vypujcce.

Mimo budovu se zasadné nepujcuji dokumenty:

a) jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) jestlize jsou zapotrebi k dennimu provozu knihovny (fond studovny, archivni
regionalni dokumenty, denni tisk, nova Cisla periodik),

c) jestlize byly vypljéeny z ceskych nebo zahraniénich knihoven, jez stanovily
pUjceni ve studovné jako podminku.

Na jednorazovou vypujéku Ize uzivateli absencné zapujcit maximalné
5 dokumentl, a to po predloZeni obcanského prikazu, vyplnéni pfrihlasky,
zaregistrovani pro jednorazovou vypujcku a zaplaceni pfrislusného poplatku
avratné kauce podle ceniku knihovny. Jednorazové muize byt uzivatel
registrovan pouze jednou v kalendarnim roce, pfi dalsi vypUjcce se mlze stat po
doplaceni do vyse registracniho poplatku uzivatelem knihovny.

Dokument, ktery je pGjéen jinému uzivateli, si miZe ¢tendr rezervovat. Adresu
dosavadniho drZitele vypijéky knihovna zasadn& nesdéluje. Zada-li stejny
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dokument najednou vice uZivatell, stanovi se poradi podle ¢asu dodani
rezervace.

10.V pripadé vypadku vypocetni techniky si KMIJS vyhrazuje pravo prerusit

poskytovani absencnich sluzeb na dobu nezbytnou k odstranéni zavady.

¢.9 Vypaijéni Ihaty

1.

VypUljéni Thita pro pljcovani mimo budovu je pro tisténé i zvukové knihy,
deskové hry, cte¢ku knih, zvukové a DVD dokumenty 35dni na vSech
oddélenich. Pro periodika v oddéleni pro dospélé je vypUjcni IhGta 14 dni.

Radné vypuijeky knih mimo budovu Ize dvakrét prodlouzit o dalsi vypdjéni Ihatu
ur¢enou pfislusSnému dokumentu, pokud dokument nemd rezervovan dalsi
uZivatel. V odlvodnénych pfipadech je mozZné povolit novou vypljcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho predloZeni u vypujéniho pultu na pfislusném
oddéleni. Vypujcky deskovych her, ¢tecky elektronickych knih, zvukovych a DVD
dokumentu prodluZovat nelze.

Albi tuzka je urcena pouze k prezenénimu pujcovani.

VypUjcky z meziknihovni vypUjéni sluzby jsou zapujéeny dle podminek knihovny,
ze které byla zapujéena.

Ctenaf ma moznost pozadat o zasilani upozornéni o konéici vypGjéni dobé 5 dn(i
pfed uplynutim vypUGjéni lhty. Podminkou je funkéni e-mailovd adresa uvedenad
v pfihlasce ¢tendre a tim i souhlas sjejim pouzitim pro informacni ucely
knihovny.

Cl. 10 Prezenéni sluzby

1.

Prezencni sluzby se v KMIJS poskytuji v ¢itarné novin a ¢asopistd a na studijnich
mistech oddéleni. Jsou to informacni sluzby, pfistup k elektronickému katalogu
KMIJS, internetu a elektronickym databdazim, kopirovaci a reprografické sluzby.

KMJS neumozniuje prehravani donesenych zvukovych a zvukové obrazovych
dokumentl. Dale neumoizniuje kopirovani zvukovych a zvukové obrazovych
materiald KMIJS, pripadné jejich prehravani ¢i kopirovani na vlastnim
prehravacim ¢i kopirovacim zatizeni.

Prezencni vypujcky z volného vybéru a na pozadani i ze skladu jsou umoznény
kterémukoli navstévnikovi.

Cl. 11 Meziknihovni vypGjéni sluzby (MVS)

1.

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostiedkuje knihovna
na pozadani uZivatele vypQjcku dokumentu MVS z jiné knihovny v CR podle § 14
KZ, vyhladky Ministerstva kultury CR & 88/2002 Sb. a metodickych pokyn(
Narodni knihovny CR. Poplatek za po3tovné viz cenik.

Ctenaf musi pfevzeti dokumentu stvrdit svym podpisem a musi bezpodmineéné
dodrzet termin vraceni urceny knihovnou.
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3.

PFfi ztrdté nebo poskozeni knihy vypuljéené prostfednictvim MVS je nutno
postupovat dle pokynl knihovny, kterd wvypGjcku poskytla. Za pajceni
dokumentu ruci KMJS do té doby, nez je vracen pujcujici knihovné. V pfipadé
ztrdty, poskozeni nebo zniceni dokumentu uZivatelem stanovuje zpUsob
nahrady Skody pUjcujici knihovna.

€l. 12 Rezervace

1.

Pokud Zada registrovany uZivatel dokument absencné vypQjéeny jinym
uZivatelem, mlze si ho rezervovat v elektronickém katalogu sam nebo
prostiednictvim knihovnika.

Zadosti o rezervaci pfijima uZivatel zdvazek uhradit knihovné naklady na
zaslanou informaci o dostupnosti Zadaného dokumentu viz cenik. Knihovna
uvédomi uZivatele o tom, Ze rezervovany titul je k dispozici, kde si jej ma
vyzvednout a Ze bude pro néj rezervovdn po dobu 5 pracovnich dni. Uplynutim
této lhlty rezervace konci a dokument bude pljéen dalSimu zajemci v poradi
rezervaci daného dokumentu, nebo vracen do volného vybéru, pfipadné skladu.

UzZivatel mulzZe rezervaci zrusit v elektronickém katalogu sdam nebo
prostfednictvim knihovnika. Pokud byla vyzva k vyzvednuti rezervovaného
dokumentu jiz odeslana, zlistava bez ohledu na toto zruseni povinnosti uZivatele
zaplatit pfislusny poplatek.

Cl. 13 Objednavka z volného vybéru

1.

Momentalné volny dokument, ktery se nachazi v knihovné, si mlze registrovany
¢i predregistrovany uzivatel objednat prostfednictvim online katalogu knihovny.

Dokument lze objednat bud’ k vyzvednuti v pfislusSném oddéleni nebo pomoci
samoobsluzného boxu.

Doba vyfizeni objedndavky je obvykle do nasledujiciho pracovniho dne. O vyfizeni
objednavky do knihovny je uZivatel informovan elektronickou postou a/nebo
SMS a prostrednictvim ¢tenarského konta.

PFi vybéru moznosti objednat pres Verbisbox postup viz ¢lanek 15.

Objednavka z volného vybéru neni zpoplatnéna. Objednany dokument je
odlozen po dobu 5 pracovnich dnll. Po uplynuti této |h(ity je dokument vracen
do volného vybéru nebo postoupen dalSimu uZivateli.

Cl. 14 Vraceni knihovnich jednotek pouZitim biblioboxu

Bibliobox KMJS je umistén pfed hlavnim vchodem do budovy sluzeb.
VyuZiti biblioboxu je zaloZzeno na divére mezi knihovnou a uZivatelem.

UZivatel neobdrzi potvrzeni o vraceni, knihovna se zavazuje vyzvednuté knihy
odepsat ze ¢tenarského konta do 15:00 hodin nasledujiciho pracovniho dne.
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4. Pokud jsou pfi vraceni knihy vygenerovany sankéni poplatky /upominka/,
zGstdavaji nacteny ve Ctendrském konté.

5. Uzivatel si muUZe provedenou transakci ovéfit prostfednictvim svého
Ctenarského konta, popf. se muizZe informovat e-mailem nebo telefonicky
(doporucujeme do 7 dni).

6. Periodika lze vracet pouze do biblioboxu vhodné zabalena (igelitovy obal,
obalka).

7. Ostatni dokumenty (hry, CD, DVD) se vraci pouze u centrdlniho pultu
v knihovné.

Cl. 15 Samoobsluiny box na objednavky knihovnich jednotek (VERBISBOX) —

1. Uzivatel se pfrihlasi v online katalogu Portaro (opac.knihzdar.cz) do svého
¢tenarského konta. Poté si vyhledd pozadovany titul, zvoli OBJEDNAT a vybere
moznost Verbisbox.

2. Po vyfizeni objednavky obdrzi upozornéni (SMS, email) s kdédem pro vyzvednuti.
3. Privyzvednuti objednavky/rezervace zada na displeji VerbisBoxu kdd, otevie se
prislusna skrinka.

4. Vypljcka je provedena v okamziku vyzvednuti objednavky a uzavieni boxu.

Cl. 17 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji v souladu s ustanovenimi
zakona ¢. 121/2000 Sb., autorského zakona.

2. Kopirovaci sluzby z fondu Knihovny pro nevidomé a slabozraké se poskytuji
na Zadost jejiho uZivatele na vlastni médium. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen sni zachazet vsouladu s ustanovenimi autorského
zakona.

3. Knihovna mliZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy.

4. Knihovna muZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych
knihovnach nebo v zahrani¢i. Objedndvka kopie vtomto pfipadé podléhd
ustanovenim o MVS. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

Cl. 18 Bibliograficko-informaéni sluzby

1. Bibliograficko-informacni sluzby, pristup do elektronickych informacnich zdroju,
KMIJS poskytuje svym uzivatellm ustni a pisemné informace bibliografického,
faktografického a referencéniho charakteru i metodickou pomoc pfti vyhledavani
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potfebnych dokumentl. Lhita odpovédi na dotaz se po dohodé s tazatelem
stanovi podle jeho sloZitosti.

2. KMJS zpracovava reserse (za uhradu viz cenik), na zadkladé objednavky zaslané
online, pfipadné dorucené v pisemné podobé — viz pfiloha.

IV. Poplatky za poruseni knihovniho radu
Cl. 19 Poplatky za prestupky proti vyplijénimu fadu (viz cenik)
1. Poplatek z prodleni (dale jen upominka)

2. Povinnost platit upominku nastavda dnem, ktery ndsleduje po skonceni
stanovené vypUjcni Ihity viz €lanek 9.

3. Vymahani nevracenych vypljcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkQl z prodleni vymahda knihovna upominkami
vraceni dokumentl pljéenych mimo budovu. Po ¢tyfech bezvyslednych
upominkach, z nichZ posledni je doporuceny dopis, nasleduje vymahani
pravni cestou.

b) v pfipadé, Ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je
povinen uhradit veskeré ndklady véetné pravniho zastoupeni. Tyto naklady
se fidi prisluSnou pravni Upravou.

4. Ztrata prukazu uZivatele:

a) Za manipulaci a vystaveni duplikdtu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se Uctuje manipulacni poplatek (viz
cenik).

Cl. 20 Ztraty a nahrady $kod
1. UzZivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti.
2. PfFi poskozeni, zni¢eni nebo ztraté dokumentu je ¢tenar povinen:

a) Po dohodé s knihovnikem z oddéleni akvizice a doplfiovani knihovniho
fondu uvést zalezitost do plivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku
téhoz dokumentu ve stejném vydani a ve vazbé primérené stejné kvality,

b) jestlize nahrada podle predchazejiciho bodu neni moinad nebo uceln3,
mUze knihovna dohodnout s uzZivatelem nahradu formou dodani jiného
vydani dokumentu,

c) pokud se jedna o dokument nenahraditelné hodnoty m{ze knihovna Zadat
pofizeni fotokopie vypujéené knihy véetné vazby (oboji na ndklady
uZivatele),

d) knihovna mize pozadovat finanéni ndhradu, kterd se rovna cené
dokumentu podle cen obvyklych na trhu v dobé ztraty.

3. Pfi postupu podle bodl b, ¢ je knihovna opravnéna zddat nahradu v hodnoté
celého dokumentu, i kdyZz se zplisobena Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf.
ztrdta jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).
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4. Pfi nahradé se vybird manipulaéni poplatek za uUkony spojené v knihovné
s likvidaci zplGsobené sSkody (administrativni agenda, bibliografickd zjistovani,
knihovnické zpracovani atd.).

5. Za skody zpUsobené na ostatnim majetku v knihovné odpovidd uzivatel podle
obecné platnych predpist.

6. Do vyreseni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

V. Zavérecna ustanoveni

Cl. 21 Zru3eni prava pouzivat sluzeb KMJS

1. P¥i hrubém nebo opakovaném porusovani knihovniho fadu muze byt
uZivatel az na dobu jednoho roku zbaven prdva pouZivat sluzeb vSech
provozl knihovny.

2. Neni-li stanoveno v knihovnim fadu jinak, plati pro Upravu pravnich
vztahl mezi uzivatelem a knihovnhou ustanoveni obéanského
a obchodniho zakoniku.

€l. 21 Uéinnost knihovniho fadu

Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. dubna 2023 a rusi se tak predchozi
knihovni fad v plném znéni.

Zd'ar nad Sazavou 1. 4. 2023

Ing. Martina Sedlakova

feditelka
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VI. Prilohy knihovniho radu

Seznam priloh

1.

© N o Uk~ W N

Cenik platnych sluzeb a poplatkd knihovny

Prihlaska registrovaného uzivatele

Prihlaska registrovaného uzivatele do 15 let
Prihlaska pravnické osoby

Prihlaska registrovaného uzivatele zvukové knihovny
Smlouva o vypljcce ctecky

Reserse

Formular MVS
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1. Cenik platnych sluzeb a poplatkt knihovny

* Knihovna
Matéje Josefa
Sychry

POPLATKY A NAHRADY

Knihovna poskytuje sveé sluzby v ramci pfislusné legislativy bezplatné, pozaduje pouze
skute¢né vynaloZené naklady v niZze uvedeném rozsahu

Smluvni ceny nabyvaji platnosti dne 1. 4. 2023.

Registraéni poplatek

Knihovna M. J. Sychry

Déti do 15 let 80 K&
Studenti, dichodci, drzitelé prikazu ZTP 100 K&
Dospéla osoba 200 K¢
Ctenari starsi 70 let, uZivatelé zvukové knihovny zdarma

Kazdy dalsi ¢len z rodiny zaplati polovicni
cenu prislusné kategorie

Instituce 300 K&
Instituce typu NNO zdarma
Jednorazovy registraéni poplatek 50 K¢

a vratna, nezuroditelna kauce 500 K&
Jednorazovy registrac¢ni poplatek kurzu v rozmezi 100 az 5000 Ké
celozivotniho vzdélavani dle rozsahu a délky kurzu

Sankéni poplatky

Smluvni pokuty za pozdni vraceni — zpozdné c N
. ! Y ae ., ena v Ké

druh upominek — platné pro étenare vSech oddéleni
1. upominka 20 K¢
2. upominka 40 K&
3. upominka 80 K¢
4. upominka 120 K&
Doporuceny dopis - Upozornéni na zahgjeni pravniho vymahani 500 K&
Meziknihovni vypuj€ni sluzba, ¢tecka knih, — poplatek z prodleni 2 K&

1% N ¢
za kazdy dalSi zapo&aty den
Nahrada Skod: poskozeni, zni€eni nebo odstranéni:
poskozeni ¢arového kodu 10 K&
poskozeni etikety elektronické ochrany 10 K&
posSkozeni obalu dokumentu (v€etné obalu CD) 15 K¢
poskozeni pevné kniZzni vazby 250 K&
poskozeni brozované knizni vazby 100 K¢
penézita nahrada za ukony spojené s likvidaci Skody
a zpracovanim ¢asopisu pfi jeho vétSim poskozeni, zniCeni 30 K&
nebo ztraté
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penézita nahrada za ukony spojené s likvidaci Skody

a zpracovanim jiné knihovni jednotky pfi jejim vétSim 100 K&

poskozeni, zniCeni nebo ztraté — manipulacni poplatek

penézita nahrada za ukony spojené s likvidaci Skody

a zpracovanim deskové hry jednotky pfi jejim vétSim 50 K¢

poskozeni, zni€eni nebo ztraté komponentu

vystaveni knihovniho prakazu pfi ztraté 20 K&

Ostatni sluzby

Meziknihovni vypujéni sluzba
(poplatek pro &tenare i pro knihovny)

100 K¢

Mezinarodni meziknihovni vypuajéni
sluzba
(poplatek pro &tenare i pro knihovny)

cenu za MMVS stanovi zasilajici knihovna

Vypujcka knihy ze zluté pfiru€ni
knihovny

vratna, nezurocitelna kauce 500 K¢&

pfi vétsim poskozeni, zni¢eni nebo ztraté titulu
pfipoCtena nahrada ve vysi 1,5 nasobku
soucasné trzni ceny

Zpracovani reserse

NNO

50 K& manipulaéni poplatek.
5 K¢ za kazdy zaznam
bez manipulaéniho poplatku
2 K¢ za kazdy zaznam

Reprografické sluzby (tisk, kopie)
Cernobily tisk, kopie

Barevny tisk, kopie

3KE A4 /oboustr. 4 KE
5KE A3 /oboustr. 7 KE
8 K& A4/ barev.text / oboustr. 14 K&
15 KE A4/ obrazek, grafy / oboustr. 25 K&

10 K& A3/ barev. text / oboustr. 20 K&
25 K& A3/ obrazek, grafy / oboustr. 40 K&

Kurzy v ramci celozivotniho
vzdélavani

dle rozsahu kurzu

Laminovani A4 10 K&
A3 20 K¢
Krouzkova vazba 40 K¢&

REZERVACE KNIH, CD

jedna knihovni jednotka / kus 10 K&

Pronajem prostor knihovny

dle individualni dohody

Pujcovani ctecky elektronickych
knih

PFi pujcovani ctecky se vybira
vratna kauce ve vySi 500 K&.

Zhotoveni a zaslani tiskovych
rozmnozenin z jiné knihovny

naklady dozadané knihovny
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